CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE DA PAROQUIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE

T Faculdade de Para de Minas - FAPAM
m Reconhecida pelo Decreto 79090, de 04/01/77
Rua Ricardo Marinho, 110 - S&o Geraldo - Par4 de Minas/MG

CEP 35660-398 Caixa Postal: 86 ~ E-mail: fapam@nwm.com.br

IIII!i

>

i
dll
Il

Regulamento Geral dos Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu da Faculdade de Pard de Minas -
FAPAM destinam-se a portadores de diploma de nivel superior, tendo por objetivo atualizar e
ampliar conhecimentos e técnicas de trabalho, preparando especialistas em setores
especificos das atividades académicas e profissionais.

Art. 2° Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu correspondem aqueles a que se
referem a Resolugdo CNE/CES n.? 1, de junho de 2007, devendo sua implantagéo, oferta,
desenvolvimento e certificagdo observar as disposi¢cdes do presente Regulamento.

Art. 3° As propostas de criacdo desses cursos terdo origem junto as Coordenagdes dos
Cursos de Graduacdo, que as encaminhardo a Coordenacdo do Centro de Pesquisa e
Extensdo da FAPAM (CEPE).

§ 1° As propostas, apds analise académica/financeira, serdo encaminhadas ao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo para aprovagdo onde serdo analisados: 0 projeto
pedagdgico do curso e os curriculos de todo o corpo docente com os documentos
comprobatorios da titulagéo.

§ 2° Cada curso podera ter regulamento especifico, observando os dispositivos contidos
neste Regulamento Geral.

§ 32 Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu somente poderdo ser propostos sob a
forma de cursos presenciais ou sob a forma de educacgéo a distancia, na sua totalidade ou em
parte, respeitada a legislagéo vigente.

§ 4° Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu poderdo, dentro dos limites
estabelecidos em seus respectivos regulamentos, aproveitar, para sua integralizacao
curricular, médulos/disciplinas correspondentes aos programas de cursos regulares de pos-
graduagdo em Instituicdes credenciadas, nos quais o aluno tenha sido aprovado, observadas
as seguintes normas gerais:
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| — Tenha cursado, com aprovagdo, moédulo/disciplina que guarde relagdo de
correspondéncia com as do curso, fixando-se como parametro minimo para tal afericdo, 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria e do contetdo programatico;

[l — Tenha cursado, com aprovagdo, o mddulo/disciplina apresentado para fins de
aproveitamento de estudos, ha no maximo 03 (trés) anos;

[l — A concessao de aproveitamento de estudos de mddulos/disciplinas ndo podera
exceder a 50% (cinguienta por cento) do curriculo do curso;

IV — Nao sera permitida, a concessdo de isencdo da monografia ou trabalho de
conclusdo de curso, salvo os casos em que o aluno, durante o periodo do curso, tiver
produzido um artigo cientifico na sua area de conhecimento e que, até o término do ultimo
mddulo, tenha conseguido o aceite de publicacdo em periddico especializado e classificado
pelo programa QUALIS da Capes- Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal do Ensino
superior.

V — O aproveitamento de estudos académicos nao gerara direito a isengdo financeira.
Entretanto, casos especificos poderdo ser analisados pela Coordenagdo do Centro de
Pesquisa e Extensao da Faculdade de Para de Minas - FAPAM.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 4% Os Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu serdo supervisionados pela
Coordenacéo do Centro de Pesquisa e Extensao da FAPAM.

Art. 5% Cada Curso sera acompanhado por um Coordenador Académico, com titulagao
minima de Mestre.

Art. 6° Ao Coordenador Académico do Curso compete:

| — acompanhar todas as atividades administrativas e académicas do Curso, zelando
pelo cumprimento do seu projeto pedagdgico, conforme aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao da Faculdade de Para de Minas - FAPAM,;

Il — acompanhar as atividades de docéncia e orientagdo académica dos alunos;

[Il — organizar e presidir o processo de sele¢ao;

IV — assessorar a Coordenacdo do Centro de Pesquisa e Extensdo (CEPE) em
decisdes relacionadas ao Curso;

V — preparar a documentagao relativa ao Curso: atualizagdes do projeto pedagdgico,
documentos comprobatdrios da titulacdo e publicagdes do corpo docente, instrumentos de
avaliagao e registro de notas

VI - elaborar e divulgar, antes do seu inicio, o cronograma do curso, zelando pelo seu
integral cumprimento;

VIl — garantir o langamento dos graus e da freqliéncia pelos respectivos professores dos
mddulos/disciplinas do curso, dentro dos prazos estabelecidos;
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VIIl — zelar pelo funcionamento regulamentar do curso, avaliar o seu resultado e
elaborar relatério final, encaminhando-o a Coordenagédo do Centro de Pesquisa e Extensédo da
FAPAM(CEPE);

IX — supervisionar a emissao de todo e qualquer documento pertinente ao curso;

X — acompanhar, orientar e supervisionar a emissdo de todo e qualquer material de
apoio académico as disciplinas ministradas no curso, a exemplo de apostilas, formularios, etc;

XI — prestar, a qualquer tempo, todas as informagdes requeridas pela Faculdade de
Para de Minas sobre o Curso sob a sua coordenagao.

XII = Encaminhar ao CEPE, com antecedéncia de no minimo 15 dias, propostas de
trabalho realizadas fora do campus FAPAM para devida aprovacao.

XII' - Acompanhar o desenvolvimento de atividades devidamente aprovadas fora do
campus FAPAM, cuidando, inclusive, do envio ao CEFAPAM de um relatério sobre o trabalho
desenvolvido.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 7° Os alunos dos Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu da Faculdade de Para de
Minas - FAPAM terao obrigagdes financeiras com a Instituicao, decorrentes da prestagéo de
servigos relativa as atividades préprias desses cursos, tais como: matricula, aulas, seminarios,
uso de laboratérios, producdo de material didatico, expedicdo de documentos, orientacéo
docente para elaboragao da monografia ou trabalho de conclusdo de curso e outros servigos.

Pardgrafo Unico. A Faculdade de Para de Minas, apds a aprovagdo por sua
mantenedora, tornara publico o valor desses encargos financeiros.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art. 8% A matricula é o ato de vinculagdo do aluno ao Curso de Poés-Graduagéo Lato
Sensu da Faculdade de Paré de Minas.

§ 12 E elegivel para matricula o aluno portador de diploma de curso superior
devidamente registrado, desde que atendidas as exigéncias fixadas em lei e as previstas no
projeto pedagdgico do curso.

§ 2° Excepcionalmente, poderd matricular-se aluno que apresente certiddo de
conclusdo de curso superior, emitido por instituicdo reconhecida, ficando o mesmo obrigado,
através de Termo de Compromisso, a apresentar o diploma devidamente registrado antes do
término do curso, sob pena de desconsideragédo das atividades académicas ali desenvolvidas,
inclusive titulagdo e créditos por aprovagdo em modulos/disciplinas, por descumprimento de
requisito académico inafastavel.

§ 3% O candidato entregard, por ocasiao da matricula, os seguintes documentos:
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| — Copia dos seguintes documentos pessoais: CPF, Carteira de identidade, Titulo de
Eleitor com comprovante de estar em dia com obrigagdes eleitorais, Certificado de Dispensa
de incorporacgao (sexo masculino), certiddo de casamento (casados).

Il — diploma de curso superior de graduacdo (fotocopia) ou, em carater excepcional e
provisério, a certiddo de conclusdo de curso superior, emitido por instituicdo reconhecida, na
forma estabelecida no Art. 82, § 2° desse Regulamento;

[Il — comprovante de pagamento da matricula

[V — duas fotos 3 x 4.

§ 4° A ndo entrega dos documentos ensejard o cancelamento da matricula do aluno,
por falta de cumprimento de requisitos regulamentares.

Art. 9° O candidato podera ser admitido a matricula em mddulo/disciplina especifico do
Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu, desde que aprovado pelo Coordenador do Curso e
obedecidos os demais dispositivos deste Regulamento.

Art. 10. Ao aluno de Po6s-Graduacao Lato Sensu nao sera concedido o trancamento de
matricula.

Art. 11. A matricula do aluno de Pds-Graduagdo Lato Sensu, além dos casos previstos,
podera ser cancelada por:

| - Iniciativa do aluno, mediante solicitagcdo expressa e protocolada na Coordenagao do
Centro de Pesquisa e Extensao (CEPE);

[l - Iniciativa do Coordenador do Curso, pelo ndo cumprimento por parte do aluno de
dispositivos legais ou regulamentares.

CAPITULO V
DA DURACAO DO CURSO

Art. 12. O Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu tera a duragdo minima de 360
(trezentos e sessenta) horas a serem cumpridas ao longo de um intersticio de tempo nunca
superior a 2 (dois) anos.

Paragrafo unico. Nao serdo computados no total dessas 360 (trezentos e sessenta)
horas, o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, nem o reservado
para elaboracao de monografia ou trabalho de conclusao de curso.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 13. A avaliacdo sera feita por modulo/disciplina, incidindo sobre a freqiiéncia e
sobre 0 aproveitamento.

§ 1° A nota é o resultado da avaliagdo realizada pelo professor, ao final do
modulo/disciplina.
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§ 2° Cabera ao professor, sob a supervisdo do Coordenador Académico, selecionar
técnicas, instrumentos e critérios de avaliagdo discente que melhor atendam aos objetivos
propostos para o médulo/disciplina, em conformidade com o plano de ensino do
mddulo/disciplina e o projeto pedagdgico do curso.

§ 3% A nota minima exigida para aprovacdo por modulo/disciplina sera 7,0 (sete), em
uma escala de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 4° A freqiiéncia minima exigida as atividades didatico-pedagdgicas do curso sera de
75% (setenta e cinco por cento).

§ 5% Nao havera abono de faltas.

§ 6° Excepcionalmente, poderd ser compensado o periodo de auséncia amparada em
regime especial, desde que este fato esteja devidamente comprovado e protocolado na
Coordenagéo do Centro de Pesquisa e Extensao (CEPE), no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
apos a data de sua ocorréncia.

| - O pedido de compensagdo de auséncia podera ser indeferido pelo Coordenador do
Curso, sempre que exista a possibilidade de prejuizo da aprendizagem do aluno, de acordo
com o projeto pedagogico do curso.

[l — Para a compensacdo da auséncia exigir-se-4 do aluno a entrega dos trabalhos
prescritos pelos professores dos médulos/disciplinas nos prazos em que estes determinarem.

Art. 14. O aluno reprovado em, no maximo, 03 (trés) modulos/disciplinas de um curso
poderd inscrever-se, dentro do prazo de 01 (hum) ano, nesses médulos/disciplinas de uma
outra turma desse mesmo curso que eventualmente venha a se formar, obrigando-se ao
pagamento dos valores estabelecidos pela Coordenacao do Centro de Pesquisa e Extenséo
(CEPE), ao cumprimento de todas as tarefas estabelecidas pelos professores e a freqiéncia
as aulas.

Art. 15. O aluno reprovado em mais de 03 (trés) modulos/disciplinas estara eliminado
do curso, sendo-lhe permitida a matricula em nova turma, com o aproveitamento de
mddulo/disciplina no qual tenha sido aprovado, respeitado o estabelecido no Art. 3% § 4° deste
Regulamento.

CAPITULO VI )
DA MONOGRAFIA OU TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 16. Para concluir o Curso, além da aprovagdo em todas as disciplinas, o aluno de Pos-
Graduagdo Lato Sensu devera apresentar e defender, perante uma banca examinadora uma
monografia ou um trabalho de conclusdo de curso, conforme definido no respectivo projeto
pedagdgico, e obter nota igual ou superior a 7,0 (sete), em uma escala de 0 (zero) a 10 (dez)..
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§ 1° A orientagdo, elaboragé@o e apresentacdo da monografia ou trabalho de conclusédo
de curso estardo sob a coordenagdo do Nucleo de Trabalho de Conclusdo de Curso da
Faculdade de Para de Minas — FAPAM, seguindo portanto, o regulamento vigente no nucleo.

§ 2° A monografia ou o trabalho de conclus@o de curso deverd ser elaborado de acordo
com os padrdes adotados pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, sob a
coordenacgdo do Nucleo de Trabalho de Concluséo de Curso da Faculdade de Para de Minas
— FAPAM.

§ 32 O prazo de entrega e defesa da monografia ou trabalho de conclusédo de curso é
de, no maximo, seis meses ap6s o final do ultimo médulo/disciplina, conforme o projeto
pedagdgico do Curso.

§ 4° Excepcionalmente, a Coordenagdo do Centro de Pesquisa e Extensdo (CEPE),
ouvida a Coordenagdo Académica do Curso e a Coordenagdo do Nucleo de Trabalho de
Concluséo de Curso da FAPAM, podera prorrogar, uma unica vez, por até mais seis meses, 0
prazo de entrega e defesa da monografia ou trabalho de conclusao de curso.

§ 5% Néo sera fornecido Certificado de Conclusédo de Pés-Graduagdo Lato Sensu ao
aluno que néo tenha feito a entrega formal da monografia ou trabalho de conclusao de curso,
tendo sido defendido e aprovado pela banca examinadora, dentro do prazo estabelecido, bem
como de qualquer documento preceituado no Art. 82, § 3% deste Regulamento.

CAPITULO VIII
DO CERTIFICADO

Art. 17. Ap6s a conclusédo de todos os mddulos/disciplinas com aproveitamento e
freqliéncia minimos exigidos e a aprovagdo da monografia ou trabalho de conclusao de curso,
conforme os critérios estabelecidos neste Regulamento, o aluno fard jus ao Certificado de
Concluséo de Curso de Pos-Graduacgao Lato Sensu.

§ 1° Para obter esse certificado, o aluno deverd ter a sua situagdo académica e
financeira regulares.

§ 2° O aluno que n&o voltar a se inscrever nos modulos/disciplinas em que tenha sido
reprovado dentro do prazo de 01 (hum) ano ou ndo apresentar a monografia ou trabalho de
conclusdo de curso, dentro dos prazos concedidos e estabelecidos por este Regulamento,
nao tera direito ao Certificado de Conclusdo de Curso de P6s-Graduagao Lato Sensu.

CAPITULO IX
DA APLICAGAO
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Art. 18. As disposicbes deste Regulamento Geral aplicam-se a todos os Cursos de
Pés-Graduagao Lato Sensu a serem oferecidos pela Faculdade de Para de Minas.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Qualquer solicitacdo do aluno de Po6s-Graduacdo Lato Sensu devera ser
protocolada junto a Coordenacgéo do Centro de Pesquisa e Extensdo da Faculdade de Para de
Minas (CEPE).

Art. 20. Os casos omissos neste Regulamento Geral serdo resolvidos pela
Coordenagéo do Centro de Pesquisa e Extensdo(CEPE).

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data da assinatura da presente
Resolucao, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Para de Minas, 01 de fevereiro de 2009.

Professor Geraldo Fernandes Fonte Boa
Diretor Geral
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