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FACULDADE DE PARA DE MINAS

PORTARIA N° 73/2006

Regulamenta Procedimentos Operativos do Processo de Ensino-Aprendizagem
aos alunos dependentes em turmas regulares , bem como em turmas especiais
e revoga as portarias: n° 05/99/1999; n° 34/2003; n° 44/2004; n°47/2005 e n°

49/2005 e demais disposicOes em contrario.

A DIRETORA GERAL da Faculdade de Par4 de Minas — FAPAM, no uso de suas

atribuicOes legais e regimentais, artigo 14, inciso XVIII,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar procedimentos operativos do processo de

ensino-aprendizagem aos alunos com dependéncia em disciplinas gue ndo se constituem em

pré-requisitos;

CONSIDERANDO que o Regimento Geral trata tdo somente de disciplinas que se constituem
em pré-requisitos, artigos 71 e72;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de adequacao de procedimentos tendo em vista que,
o0s até entdo adotados, tém trazido transtornos na implementacdo m épocas de renovacdo de
matriculas, sobremaneira quando ha alteracdo de Matriz Curricular ou Extin¢ao de Cursos;

CONSIDERANDO que a a Instituicdo ndo tem como se responsabilizar pelo oferecimento de
disciplinas em regime de dependéncia que, ou por alteracdo de Matriz Curricular sem que na
mesma figure uma equivalente, ou pela propria extingcdo de cursos, sem gerar enorme dnus

para o aluno dependendo do nimero de interessados.

CONSIDERANDO a aprovagdao do Conselho Superior da IES, por se tratar de questdo

omissa,



RESOLVE

Art. 1° - O(s) aluno(s) promovido(s) em regime de dependéncia devera matricular-se
obrigatoriamente nas disciplinas de que depende , ainda que as mesmas ndo se constituam em
pré-requisitos, salvo se ndo estiverem sendo oferecidas naquele semestre letivo,
condicionando-se a matricula nas disciplinas da nova série a compatibilidade de horéarios,
aplicando-se a todas as disciplinas as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento

estabelecidos nos artigos anteriores.

Paragrafo Unico — O(s) aluno(s) promovido(s) em regime de dependéncia, cuja(s)
disciplina(s) constituem-se pré-requisitos, devera(do) ser matriculado(s), rigorosamente
segundo prescreve 0 Regimento Geral da IES.

Art. 2° - Ndo se admite nova promocdo com dependéncia de disciplina do periodo ndo

imediatamente anterior, ressalvada a hipotese do ndo oferecimento da disciplina.

§ 1° - Neste caso, o0 aluno teréa que cursar a(s) disciplina(s) de dependéncia até no maximo em
dois semestres, que podera ocorrer nos cursos de Graduacdo da IES que oferecem apenas um
processo seletivo a cada ano, cujos blocos de disciplinas sdo oferecidos em semestres impares
e pares (ou seja semestre sim, semestre ndo), observando-se sempre a compatibilidade de

horarios.

8 2° - Os alunos matriculados em Cursos de Graduacdo da IES e que oferecem Processo
Seletivo duas vezes ao ano, a(s) dependéncias(s) devera(do) ser cursada(s) no semestre letivo
subsequente, quando do oferecimento da(s) disciplina(s), obedecendo-se aos pré-requisitos.

Art. 3° - O aluno na situacdo objeto desta Portaria, podera cursar a(s) disciplina(s), mediante
enquadramento em turma especial para atendimento aos alunos em dependéncia, através do

CEFAPAM - Centro de Extensdo da Faculdade de Para de Minas — FAPAM.

Art. 4° Para abertura de turma especial ndo ha limite de nimero de alunos.



Paragrafo Unico — Todas as despesas decorrentes do cumprimento da(s) disciplinas(s) de
dependéncia serdo rateadas entre os alunos nela(s) matriculado(s), mediante Contrato de
Prestacdo de Servigo Educacional, nos moldes da legislagio pertinente.

Art. 5° - Cabera ao Coordenador de Curso:

I — Encaminhar ao Centro de Extensdo - CEFAPAM a solicitagdo da abertura da turma,
acompanhada da listagem dos alunos em dependéncia e do horario de disponibilidade dos
académicos constantes da relacdo que devera ser assinada pelos mesmos;

I — Indicar o professor responsavel pela turma;

I11 - Indicar procedimentos no tocante a aulas praticas, uso de laboratdrios e salas especiais.

IV — Encaminhar ao CEFAPAM Plano de Ensino elaborado pelo professor e aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, devendo ser observado 0s seguintes procedimentos:

a) plano de ensino em conformidade com o programa da discipling;

b) divisdo modular dos contetidos com os respectivos periodos de execucao;

c) elenco das atividades a serem desenvolvidas pelo académico, em cada moédulo e/ou hora-

aula;

d) metodologia de estudo adequada a natureza da disciplina a ser cursada;

e) cronograma de acompanhamento das atividades e de verificacdo da aprendizagem;

f) registro, em instrumento préprio, da frequéncia e o aproveitamento do académico (Diario

de Classe), que devera seguir as normas estabelecidas para as turmas regulares (este sob a

responsabilidade da secretaria, desde que informada pelo Coordenador de Curso);



g) a avaliacdo de desempenho devera seguir 0s mesmos critérios usados para turmas regulares
com distribuicdo de 100 pontos em 03(trés) avaliagdes, sendo a 1% e a 22 cada uma com valor
equivalente a 20 pontos e a 32, 30 pontos. A critério do professor, podera ser determinado a
realizacdo de trés trabalhos (dez pontos cada um) ou apenas 01(um) cujo valor sera 30 pontos.

Art. 6° - O plano de ensino, apds sua elaboracdo, devera ser datado e assinado pelo(s)
docente(s) responsavel(eis) e pelo(s) académico(s), ficando arquivado na Pasta Individual

do(s) aluno(s).

Art. 7° - O CEFAPAM fara os encaminhamentos de praxe ao Departamento Financeiro e

Secretaria Geral que tomardo as devidas providéncias para matricula do(s) aluno(s).

Art. 8° - O horério de aulas da turma especial ndo poderd, em hip6tese alguma, coincidir com

o das disciplinas da série em que o(s) alunos(s) estiver(em) matriculado(s).

Art. 9° - Ndo podera ainda, em hipétese alguma, ter mais de 04(quatro) horas/aula por dia.

Art. 10° - O calendario escolar fixara as datas limites para a solicitacdo da abertura de turmas

especiais pelo Coordenador de Curso.

Art. 11° - O cumprimento do regime de dependéncia podera ocorrer durante 0 semestre ou em

periodos de férias, devendo cada caso ser cuidadosamente analisado.

Art. 12° - Caber& ao CEFAPAM adequar procedimentos no tocante a

equipamentos/acessorios para aulas praticas, uso de laboratérios e salas especiais.

Art. 13° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Geral, ouvido, se for o caso, 0
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e Conselho Superior.

Art. 14° - Esta portaria entra em vigor nesta data.



Art. 15° - Ficam integralmente revogadas as Portarias: n° 05/99/1999; n° 34/2003; n°44/2004;
n° 47/2005; 48/2005; 49/2005 e demais disposi¢cdes me contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Proft Euza Arruda de Oliveira Teixeira Silva

Diretora Geral

APROVADO PELO CONSELHO SUPERIOR EM 16/10/2006

Proft Euza Arruda de Oliveira Teixeira Silva — PreSideNte. ... ... .. e e e seeeeeeeseeeeeeeeeees

Prof. Hernando Fernandes da Silva — ViCe-PreSidente.......oovveveeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeens

Sra. Idalina Mello Cangado — Representante/Mantenedora..........ccceoveveeeviieienieeieneesneens

Prof® Maria Helena Aguiar Santos — Representante/DOCENte...........cccovereiieeieenineseseeeiinenns

Prof® Ana Maria Moreira — Representante/DOCENTE. ...........coeeriieiinieeiiiee s

Prof® Maria Cezar Ferreira Barbosa — Representante/DOCente...........ccocvvvrvrieenenenieseeinnn,

Bruno Carvalho Corsini — Representante/DISCENE. ........cccvevveieeieiierieiesieese e erie e

Prof® Irani Gongalves Cardozo Ribeiro — Representante/Coord. CUrso.........cccceveverivenenenn

Prof® Maria da Conceicdo Diniz Araujo — Representante/Coord. CUrs0........ccccvevevevvciernnn.

Prof® Flavio Marcus da Silva — Representante/Coord. CUrSO..........ccccveveeiereiieesesienie e e



Para de Minas, 16 de outubro de 2006.

Faculdade de Para de Minas
Diretor Geral



REGIME DE DEPENDENCIA

NORMA GERAL
PROCEDIMENTOS OPERATIVOS

NORMA GERAL

O regime de dependéncia esta institucionalizado na Faculdade de Pard de Minas — FAPAM

através de normas do Regimento Geral, conforme segue:

Art. 70 — E admitido & dependéncia em até 02(duas) disciplinas.
Paragrafo Unico — Tem-se por dependéncia e recuperagio de estudos do aluno que apresente
deficiéncia de aproveitamento de uma disciplina, seja por frequéncia ou insuficiéncia de

pontos

Art. 71 — Se a disciplina de que depende, constituir pré-requisito, o aluno devera
obrigatoriamente matricular-se para cumpri-las, no semestre em que a mesma estiver sendo
oferecida, podendo ainda, solicitar a IES, matricula em outras disciplinas do periodo para a
qual foi promovido, observando-se a compatibilidade de horérios, aplicando-se as mesmas

exigéncias de frequéncia e aproveitamento.

Art. 72 — Se a disciplina de que depende constituir pré-requisito e ndo estiver sendo oferecida,
0 aluno matricular-se-a4 nas disciplinas do periodo para o qual foi promovido, cujos pré-
requisitos ndo sejam constituidos por aqueles de que depende.

Paragrafo Unico — O aluno em dependéncia s6 podera solicitar matricula em disciplina do
periodo para o qual foi promovido.

Art. 73 — O aluno reprovado em mais de 02(duas) disciplinas cursara novamente o periodo

anterior, cumprindo apenas as disciplinas da reprovacéo.



