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FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS Mantida: Faculdade Catolica de Para de Minas

RESOLUCAO N° 86/2025

Aprova o Regulamento do Centro de Apoio ao Discente
e ao Docente — CADD da Faculdade Catolica de Para
de Minas — FAPAM e dé& outras providéncias.

O Diretor Geral da Faculdade Catolica de Para de Minas, no uso das atribui¢bes que lhes sdo
conferidas pelo Regimento Geral, art.11, XXVII;

CONSIDERANDO, a aprovacdo do Regulamento do Centro de Apoio ao Discente e ao
Docente — CADD da Faculdade Catolica de Pard de Minas — FAPAM pelos membros do
Conselho Superior — CONSUPE em 11/05/2020,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do Centro de Apoio ao Discente e ao Docente —
CADD da Faculdade Catélica de Para de Minas — FAPAM, que se encontra anexo a esta
Resolucao.

Art. 2°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario, em especial a Resolucao n° 064/2020.

Para de Minas, 21 de Maio de 2025.

WELLINGTON CLAYTON SILVA
Diretor Geral

Faculdade Catélica de Para de Minas — Fapam | Resolucdo XX/2025 | P4gina 1 de 6



Fundada em
CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE
DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA DA PIEDADE DE PARA DE MINAS
Reconhecida pelo Decreto 79.090 de 04/01/1977
Rua Ricardo Marinho, 110 - Sao Geraldo - Para de Minas - MG
CNPJ: 20.923.264/0001-24 - CEP: 35660-398 - Fone: (37)3237-2000

FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS Mantida: Faculdade Catolica de Para de Minas

REGULAMENTO DO CENTRO DE APOIO AO DISCENTE E AO DOCENTE DA
FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O Centro de Apoio ao Discente e ao Docente — CADD é drgédo de apoio as atividades
organizacionais da Faculdade Catdlica de Para de Minas - FAPAM, integrado pelos servi¢os
de Assisténcia Estudantil e acGes de Responsabilidade Social da instituicao.

81°. O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades do Centro de Apoio
ao Discente e Docente (CADD), da Confraria Nossa Senhora da Piedade da Pardquia de
Nossa Senhora da Piedade de Para de Minas, mantenedora da Faculdade Catélica de Para de
Minas — FAPAM, observando os principios e objetivos institucionais, conforme artigos 2° e
3° do Regimento Interno e do Codigo de Etica e Conduta Institucional.

Art. 2°. O CADD foi criado para estreitar a relacao:
a) Estudante-instituicdo, no sentido de promover aos estudantes em situacdo de
vulnerabilidade socioeconémica o acesso e a permanéncia a formacao superior, prestando
auxilio e apoio psicolégico, psicopedagogico, social e de ouvidoria, de acordo com as
necessidades apresentadas no decorrer de sua vida académica;
b) Professor-instituicdo, produzindo didlogo e cooperacdo entre os profissionais, levando
em consideragdo os conhecimentos e as experiéncias de cada um, contribuindo para
assegurar o adequado desenvolvimento de atividades relacionadas ao ensino e a
necessidade pessoal de cada docente;
¢) Comunidade-institui¢do, no sentido de promover ac¢des sociais onde 0s conhecimentos
adquiridos pelos discentes, cada qual em sua formacdo profissional, sdo aplicados de
forma interdisciplinar, para melhoria da qualidade de vida da comunidade interna e
externa.

Art. 3°. Séo atribuicdes do CADD da Faculdade Catolica de Para de Minas - FAPAM:
a) Apoiar os estudantes em situagdo de vulnerabilidade socioecondmica facilitando o
acesso a formacéo superior;
b) Prestar auxilio psicoldgico, psicopedagdgico e social, conforme as necessidades
apresentadas pelo discente, no que for relativo a formacao superior, a fim de facilitar-lhe a
concluséo dos estudos;

Faculdade Catélica de Para de Minas — Fapam | Resolucdo XX/2025 | P4gina 2 de 6



CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE

DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA DA PIEDADE DE PARA DE MINAS
Reconhecida pelo Decreto 79.090 de 04/01/1977

Rua Ricardo Marinho, 110 - Sao Geraldo - Para de Minas - MG

CNPJ: 20.923.264/0001-24 - CEP: 35660-398 - Fone: (37)3237-2000

FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS Mantida: Faculdade Catolica de Para de Minas

c) Prestar auxilio psicoldgico, psicopedagogico e social, conforme as necessidades
apresentadas pelo estudante ou professor, no que for relativo ao desenvolvimento do
processo de ensino e aprendizado;

d) Prestar auxilio psicologico, psicopedagdgico e social, conforme as necessidades
apresentadas pelos funcionarios da instituicdo, com a anuéncia da direcao;

e) Promover projetos sociais que possibilitem a reducdo de desigualdades sociais,
econdmicas e culturais da regido;

f) Incluir os estudantes com necessidades educacionais especiais advindas de deficiéncias
fisicas, visuais e auditivas, através de acdes especificas;

g) Oferecer orientacdo ao estudante e ao egresso da FAPAM na colocacdo no mercado de
trabalho;

h) Orientar e auxiliar os professores no processo didatico-pedagdgico para atendimento
dos estudantes com necessidades educacionais especiais temporarias e continuas;

1) Realizar o primeiro contato com os estudantes que demandam apoio e, estudar cada
caso para, a partir desse estudo, elaborar o plano de apoio a esse discente junto a toda
comunidade académica de forma a garantir sua efetiva incluséo nos processos de ensino e
aprendizagem da IES;

j) Assessorar 0s setores institucionais quanto as acGes que promovam a melhoria na
gestdo da permanéncia dos estudantes na instituicéo;

k) Elaborar Relatério de Atividades e Plano de Atendimento para a prestacdo de contas e
manutencdo do Certificado de Entidade Beneficente — CEBAS da instituicéo;

I) Realizar reunides com as Coordenagdes de Cursos, tendo em vista o levantamento de
alternativas de solucdo para as fragilidades discentes/docentes detectadas e as
possibilidades de apoio do CADD;

CAPITULO I
DA ESTRUTURA DO CENTRO DE APOIO AO DISCENTE E DOCENTE

Art. 4°. O CADD é constituido por uma equipe multidisciplinar, de assisténcia aos estudantes
e funcionérios da FAPAM:

| — Aos estudantes, assisténcia diante de davidas, dificuldades e necessidades de orientacdo
psicopedagodgica, auxiliando no desenvolvimento pessoal, social e cultural essenciais a
formacéo do futuro profissional, possibilitando assim uma efetiva participacdo na melhoria da
qualidade de ensino, com orientacdo pedagogica, de acessibilidade, aos estudantes com
necessidades educacionais especiais;

Il — Aos funcionarios, assisténcia nas demandas requeridas, possibilitando assisténcia e
orientacdo, no que for necessario.
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Art. 5°. O CADD é composto pelos seguintes profissionais:
a) Assistente Social,
b) Psicélogo;

Paragrafo unico: Outros profissionais poderdo ser contratados decorrentes da necessidade da
instituicdo.

Art. 6°. O CADD funciona em sala especifica, para facilitar o atendimento, preservando a
privacidade de seus usuarios. O atendimento podera ocorrer nas seguintes condicdes:
a) Demanda espontanea dos estudantes e dos professores;
b) Encaminhamento pelos professores;
¢) Encaminhamento pela Coordenacgédo do Curso, quando identificada alguma dificuldade
nas interacOes interpessoais e no processo de ensino-aprendizagem;
d) Encaminhamento pela Diretoria, Coordenadores de cursos e demais funcionérios da
instituicdo em casos de vulnerabilidade social.

CAPITULO 111
DO FUNCIONAMENTO

Art. 7°. Os procedimentos do CADD sdo baseados em acolhimento, permanéncia e
acompanhamento do corpo discente e docente, em observacdo as necessidades e
peculiaridades deles. Os procedimentos séo desenvolvidos da seguinte forma:
a) Atendimento social aos estudantes que se encontram em situagdo de vulnerabilidade;
b) Atendimento psicopedagdgico aos casos relativos as dificuldades de aprendizagem e
estudo;
¢) Encaminhamento aos profissionais e servigcos especializados dependendo da situacao
apresentada pelos estudantes ou professores;
d) Orientacdo psicossocial relativa as dificuldades de relacionamento interpessoal que
oferecam dificuldades de adaptacdo e motivacdo na dimensdo académica e profissional;
e) Atendimento aos encaminhamentos da Diretoria, corpo docente e administrativo;
) Orientacdo psicologica as demandas relacionadas a profissao e a formacéo profissional
e aplicacéo de teste de orientacdo vocacional;
g) Atendimento de ouvidoria, segundo as orientacbes dos artigos 26, 27 e 28 do
Regimento Interno;
h) Visitas domiciliares, caso necessario;
1) Atendimento aos professores, individual ou em grupo, conforme agendamento;
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J) Aplicacdo de testes psicologicos e entrevista pela psicéloga, aos candidatos a vagas
oferecidas pela instituicédo.

Art. 8° Os procedimentos realizados pelo CADD viabilizam aos estudantes, 0 acesso as
seguintes bolsas e beneficios:
| — Bolsas:

a) Bolsa PROUNI, conforme requisitos determinados pelo Ministério da Educacao;

Il — Servigos:

a) Atendimento Psicopedagdgico para garantir com qualidade a execucdo do projeto
pedagdgico institucional, auxiliando no aproveitamento académico e no desenvolvimento
pessoal do estudante;

b) Ouvidoria para ampliar os canais de comunicacao entre a Instituicdo e o cidaddo. A
Ouvidoria Geral poderéa ser acionada para esclarecimentos de dividas, consultas, elogios,
reclamacdes, sugestdes, dentre outros, nos termos dos artigos 26, 27 e 28 do Regimento
Interno.

Paragrafo Unico: A instituicdo publicard os regulamentos sobre as bolsas e beneficios
concedidos, exceto para 0 PROUNI que segue as diretrizes publicadas pelo Ministério da
Educacéo.

Art. 9°, O funcionario responsavel pela ouvidoria sera nomeado atraves de portaria publicada
pela direcéo geral.

Paragrafo Unico: O funcionamento da ouvidoria é norteado por regulamento proprio,
publicado pela direcéo geral.

Art. 10. O horério de funcionamento dos servicos do CADD sera definido pela Direcdo
Geral.

Art. 11. As atividades mensais desenvolvidas pelo CADD serdo submetidas a Direcdo Geral,
com a ciéncia do Gestor Administrativo, atraves de relatorio a ser encaminhado no primeiro
dia util de cada més.

Art. 12. Cabera aos profissionais que atuam no CADD, a responsabilidade pela manutencao

do sigilo profissional quanto aos atendimentos e a documentacdo, observando-se 0s seguintes
critérios:
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a) Os prontuarios dos atendimentos devem ser guardados em armarios fechados e
trancados, permitido o respectivo acesso somente aos profissionais habilitados; cada qual
em sua area;

b) E vedado aos discentes, docentes e corpo administrativo, inclusive aos membros das
coordenacBes a leitura dos prontuarios, de maneira a preservar a integridade social e
moral dos atendidos;

c) Compete aos funcionarios do CADD zelar pela aplicagdo da LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS - Lei n° 13.709/2018, na instituicdo, cuidando pela seguranca
dos dados dos estudantes e funcionarios da instituigao.

Paragrafo Unico: Os profissionais devem atuar dentro dos limites profissionais, conforme
dispde o Regimento Disciplinar, contidas no titulo VI do Regimento Interno e o Codigo de

Etica e Conduta Institucional.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Revogadas disposi¢cGes em contrario, este Regulamento entre em vigor na data de
sua publicacéo.

Art. 14. Os casos omissos ndao constantes no presente Regulamento devem ser resolvidos, em
primeira instancia, pelo Gestor Administrativo, em segunda instancia, pela Diretoria da IES.
Para de Minas, 21 de Maio de 2025.

WELLINGTON CLAYTON SILVA
Diretor Geral
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